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NYE 2018/19 Pozicidk és Feladatkoreik

1) Fészervez6

e afBszervezi csapat koordinalasa

e kapcsolattartas a AEGEE-Budapest és AEGEE-Pécs elnokségével

o felel8s a program kialakitasaért és lebonyolitasaért

e kapcsolattartas az esetleges trénerrel

o segit6inek toborzasa, kivalasztasa, és a koordinalasuk a rendezvény alatt
o koltségvetés betartasa, pénzugyi helyzet felligyelete

2) Incoming responsible (akit minden partici ismer és forditva)

o felelGs a résztvevdk kivalasztasaért

e az accepted/ waiting list és rejected e-mailek kikildése

e payment infék kikuldése a korabbi sablon alapjan

e azincoming informaciok: érkezés/indulas, elérhetdségek, diakigazolvanyok
dsszegyljtése

e areésztvevOkkel folyamatos e-mailes és Social Media kapcsolat fenntartasa

e particikkal valé kommunikacios csatornak karbantartasa

o felel az event el6tti Facebook group bemutatkozoés jatékért

e elérhetd a teljes szervezési id6szakban online a megfelel§ informaciéaramlas
fenntartasa érdekében

3) Logistics

e Felel8s a helyszinek biztositaseért
o felel8s a kozlekedés és a helyvaltoztatasok megszervezésért
o felels az élelemmel vald ellatas megszervezéséért

4) Treasurer:

e azevent dsszes pénzugyi mandverét észben tartja és lejegyzi atlathato,
szervezO6k altal hozzaférhet6 formaban (online sheet, vannak mar kész formok is
erre a célra tavalyrol)

e segit dsszedllitani (a core teammel k6zdsen) és folyamatosan ellendrzi a
koltségvetést

¢ elladtja payment infokkal az incoming responsible-t!
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e begylijti a participant és helper/organizer feeket és dokumentalja azokat
e azevent alatt el6forduld készpénzes kifizetések és bevételek koordinalasa
o felel a kiadasokért, és online modon vezeti a beérkezd szamlakat

5) Content responsible

e Felel8s a trénerek meghivasaért és a tréningek kialakitasaért, hogy az az
esemeény teljes értékd része legyen
o felUgyeli a napkdzi programok levezénylését, keruli a csuszast

6) Party responsible:

e az esti social program 6sszeallitasa, ahol erre szikség van

e alhatsz napkédzben, de cserébe a legjobb estéket varjuk, amit Budapest adhat ;)

o felel6s az allandd zeneellatasért

e a helyszinek lefoglalasa, egyeztetés a klubokkal, hogy ingyen bejussunk

e az esemény csucspontjanak, a december 31-ei partynak a teljes kor(
leszervezése: a buli mindenképp privat: particik, szervezdk, AEGEE-sek és
barataik befogadasara alkalmas legyen, dj-vel az egész este soran (erre van keret
a koltségvetésben)

e szintén kiemelt este a European Night: privat sajat alkoholfogyasztasra és
zenélésre alkalmas hely kell asztalokkal és a particiknak szukséges kellékekkel
(poharak, tanyérok, KES stb.)

7 PR team member(s):

e promo anyagok (cikkek, képek, videdk egyéb interaktiv tartalom) keresése vagy
gyartasa (Ps, Ai), az ezekhez szlkséges posztolhato szovegek megirasa, a regi
anyagok kozul a hasznalhatok megkeresése

e event description, promo szovegek megirasa (cikkek, FB és Insta posztok)

e kreativ otletelés: minden megvaldsithato és Ujszerd dolog széba johet, amivel az
event promot fel tudjuk dobni. Otletet akkor is szivesen fogadunk, ha éppen
nincs meg minden képességed vagy id6d, hogy megvaldsitsd azt! ;)

e a PR Utemezés Osszeallitasa/kdvetése

e az elkészult anyagok posztolasa az eventhez, a FB oldalra és a két antenna
Instagramjara helyzettdl fuggben

Budapest, 2018. 08. 21.

EHHE
Budapesti Corvinus Egyetem Fszt. 6.2 E-mail: board@aegee-budapest.hu
Budapest, Févam tér 8. Website: locals.aegee.org/budapest

1093



