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.1. A Kozgyiilés

a) A Tisztljitd Kozgyllés valasztja meg az EInokségi tagokat. A szervezet TisztUjitd
Kozgy(iléseit az Oszi és a tavaszi félév végén tartja.

b) A Beszamol6 Kozgylilésen az EInckségi tagok kotelesek munkajukrdl beszamolni, melyrdl a
Kozgylilés szavaz. A szervezet Beszamol6 Kozgydléseit az Oszi és tavaszi félév elején tartja. A
Beszamold Kozgylilés végén keriil beiktatasra a korabban megvalasztott EInokség.

c) Ha egy EInokségi tag beszamolodjat a Kozgyllés nem fogadja el, elvesziti aktiv statuszat
Kozgylilést megel6z6 félévre, illetve a Kozgydlést koveto félévben nem tolthet be EIndkségi
poziciét. A beszdmolo elfogadasa egyszer(i tobbséggel torténik.

d) A Tisztljité Kozgy(ilés megel6zi a Beszamold Kozgylilést, az el6bb emlitett két Kozgydilés
kozotti idoszak a Mentoring idOszak.

e) A tavaszi Beszamolé Kozgy(ilés szavaz az elmult évi pénziigyi beszamoldrdl. Az 6szi
Beszamold Kozgylilés szavaz a féléves pénziigyi beszamoldrdl.

f) A tavaszi Beszamol6 Kozgy(ilés szavaz a kbvetkez6 évre vonatkozd pénziigyi tervrdl. Az 6szi
kotelez6 Kozgylilés szavaz az éves pénziigyi terv esetleges mddositasardl.

g) A Kdzgydlés jegyzokdnyvének és amennyiben modositas torténik, az Uj SZMSZ-nek, illetve
Alapszabalynak 14 napon belil el kell késziilnie. A modositott SZMSZ-nek és/vagy
Alapszabalynak 14 napon beliil meg kell jelennie AEGEE-Budapest honlapjan.

h) A Delegaltvalasztd Kozgydlés alkalmaval minden aktiv tag jelentkezhet egy a Kozgydilést
megel6z6en elkildott motivacids levéllel az Oszi és tavaszi félévben megrendezett Agorakon
AEGEE-Budapest szavazataival felruhazott delegaltnak. A Delegaltvalasztd Kozgylilésnek az
Agora jelentkezési idoszakaba kell esnie, a delegaltak kivalasztasardl a kozgylilés egyszeri
tobbséggel dont. Amennyiben a kézgyllés utan egy vagy tobb delegdlt pozicié betéltetlen
marad, Rendkiviili Kozgydilést kell 6sszehivni - a kozgydlést koveto 3 hétben, melyrdl értesitést
legalabb 14 nappal korabban kell kiildeni - amely az adott posztrdl Ujra szavaz. Amennyiben
Ujabb kozgydlést az Agora jelentkezési idGszakban mar nem lehet 6sszehivni, az EIndkségnek
joga van a betoltetlen pozicidkra kivalasztani a delegaltakat azon tagok koziil, akik ezen
szandékukat az EInokség szamara elkiildott motivacios levél formajaban jelzik.

.2. Az EIlnokség

1.2.1. EIn6kségi tagga valas

a) EInokségi tagga valhat minden tag, akit az 6szi vagy a tavaszi Tisztujitdé Kozgydilés, illetve
a szlikség szerinti idoben dsszehivott rendkivili Koézgylilés egyszeri tobbséggel azza valaszt.
Az EInokségi tag valasztasanak érvényességéhez sziikséges, hogy az adott poziciora
jelentkezOk Gsszesen elérjék a szavazatok tobb mint 50%-at. Amennyiben érvénytelen a
szavazas, Uj, rendkivili Kozgydlést kell sszehivni, - a kdzgylilést kovetd 3 hétben, melyrol
értesitést legalabb 14 nappal korabban kell kiildeni - amely az adott posztrél Ujra szavaz. A
szabadon maradt helyre Gjra nyilik a palyazasi lehetdség.

b) SzavazategyenlGség esetén a valasztast ugyanazon Kozgydlésen legfeljebb kétszer meg kell
ismételni. Amennyiben harmadszorra sem sziiletik dontés, Uj, rendkiviili Kézgydlést kell
0sszehivni, amely az adott posztrdl Ujra szavaz.
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c) EInokségi tagga csak az a tag valaszthatd, akinek ez irdnyl jelentkezése legkés6bb a
Kozgylilés elott masodik nap éjfélig irasos formaban beérkezett a Felligyeld Bizottsaghoz.

d) A megpalyazhatd EIndkségi pozicidkat az EInokség koteles a Tisztujitd Kozgylilések el6tt 14
naptari nappal kihirdetni.

e) Helyszinen csak Ures pozicidra lehet jelentkezni, és ezt a szandékot a Felligyeld
Bizottsagnak kell jelezni a Kozgy(ilés kezdetéig.

1.2.2. Az EInokség munkaja

a) Az Elnokség legfobb célja az Egyesiilet zavartalan miikédésének biztositasa, a tagsag
munkajahoz sziikséges infrastrukturalis, jogi és pénziigyi hattér folyamatos biztositasa, illetve
a klllonb6zd projektek dsszehangolasa.

b) Az EInckség feladata az Egyesiilet operativ miikddtetése, a Kozgydlés hatarozatainak
végrehaijtasa, a tavaszi beszamold Kdzgy(ilésre az Egyesiilet éves munkajardl szold beszamold
és a pénziigyi beszamolo elkészitése, és minden olyan feladat ellatasa, amit az Alapszabaly és
jelen Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat az EIndkség szamara eloir.

c) Az EInokség munkaja nyilvanos, azt megismerni minden tagnak joga van.

1.2.3. Az EInokségi Uulés

a) Az EIndkség koteles félévente legalabb 10 alkalommal Elnokségi (ilést tartani, amit az EInok
hiv 6ssze. Akkor is dssze kell hivni, ha az EInokségi tagok legalabb 24-a kezdeményezi.

b) Az EIndkségi (lés nem nyilvanos. Nem EInokségi tagok csak az Elndkség egyhangu
dontésével vehetnek részt rajta, minden esetben szavazati jog nélkiil.

c) Az EIndkségi Ulésrol a Titkar jegyzokonyvet készit, melyet barmely tag megtekinthet. A
jegyzokonyvet az EIndkség a gyllést kdvetd 72 dran belil koteles az Elnokségi dontések
kommunikalasara alkalmas csatornakon kozzétenni. Az Elntkség tagjai egy-egy szavazattal
rendelkeznek, az EInokség a dontéseit egyszer(i tébbséggel hozza, amennyiben az Alapszabaly
és ezen Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat nem rendelkezik masképpen.

d) Az EInckség hatarozatképes, ha minimum 3 tagja jelen van.

1.2.4. A Nyilt EInékségi Ulés:

a) Az Elnokség kételes félévente legalabb egy Nyilt EIndkségi Ulést tartani, melyen minden
rendes tagnak joga van részt venni, és véleményét kifejteni. Az Ulés témajat el6zbleg az
Elndkség hatdrozza meg. A Nyilt Elndkségi Ulést az EIndk hivja dssze. Akkor is 6ssze kell hivni,
ha az EIndkségi Tagok legalabb 24-a kezdeményezi.

b) A Nyilt EIndkségi Ulésrdl a Titkar jegyzékdnyvet készit, melyet barmely tag megtekinthet.
A jegyzokonyvet az EIndkség a gylilést kdvetd 72 oran belill kételes az EIndkségi dontések
kommunikalasara alkalmas csatornakon kozzétenni. Szavazati joga csak az EIndkség Tagjainak
van, tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek, és egyszeri( tobbséggel dontenek, amennyiben
az Alapszabaly és ezen Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat nem rendelkezik masképpen.
SzavazategyenlGség esetén az EIndk szavazata dont.

) Az EIndkség hatarozatképes, ha minimum 3 tagja jelen van.
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1.2.5. Az EIndkség kizarélagos dontési jogai

a) Mindennapi, operativ dontés, amennyiben az Alapszabaly vagy ezen Szervezeti és Mkodési
Szabalyzat masképp nem rendelkezik.

b) Minden egyesiileti pénzmozgast létrehoz6 dontés, amennyiben az Alapszabaly vagy ezen
Szervezeti és M(ikbdési Szabalyzat masképp nem rendelkezik.

c) Az éves tagdij megallapitasa.

d) Munkacsoportok és Projekt Munkacsoportok megalakulasanak hivatalos elfogadasa, azok
vezetbinek nyilvanos palyaztatas utjan torténd kivalasztasa.

e) Azon AEGEE rendezvényekre, amelyekre a tagok jelentkezéseit rangsorolva kell leadni, ezen
rangsor elkészitése.

f) Minden egyéb kérdésben, amelyeket az Alapszabaly nem utal mas szerv hataskorébe.

1.2.6. Az EInokség kotelességei

a)A félév soran végzett munkajukrdl az Elndkségi tagok egyenként és nyilvanosan
beszamolnak a Beszamold Kozgylilésen. A beszamoldt 2 héttel a Beszamold Kozgydilés el6tt a
Felligyel0 Bizottsagnak kotelesek eljuttatni, akik megjegyzéseket flizhetnek hozz3, illetve
tehetnek kozzé, valamint tovabbi részletezésre szodlithatjdk fel az elnokségi tagokat a
Kozgyllést megel6z6en. A Kozgylilés szavaz a beszamoldkrél. Amennyiben egy vagy tobb
Elnokségi tag beszamoldjat nem fogadja el a Kbzgylilés, akkor ezek a tagok nem jeldltethetik
magukat a kovetkezd Tisztljitd Kozgyllésen és elvesztik az el6z6 félévre sz6ld Aktiv
statuszukat. Amennyiben egy vagy tobb Elnokségi tagtdl nem érkezik beszamolo, ezen tagok
esetében a beszamold elutasitasa esetén alkalmazott szabalyok irdnyadoak.

b) A tavaszi Beszamol6 Kozgylilésen a Pénziigyi vezet0 nyilvanossagra hozza az elmult évi
pénziigyi beszamolot, amelyrol a Kozgy(ilés szavaz. Az 6szi Beszamold Kozgy(ilésen a Pénziigyi
vezetO nyilvanossagra hozza az elmult félévi pénziigyi beszamolét, amelyekrdl a Kozgylilés
szavaz.

c) A tavaszi Beszamol6 Kozgy(ilésen a Pénziigyi vezet0 elGterjeszti a kdvetkezo évre vonatkozd
pénziigyi tervet, amelyrdl a Kozgylilés szavaz. Az Gszi beszamold Kozgyllésen a Pénziigyi
vezet( elGterjeszti a kdvetkezb félévre vonatkozo éves pénziigyi terv modositasat, amelyekrdl
a Kozgydlés szavaz.

d) Az egyes EInokségi tagokon barmikor kilon-kilon szamon kérhetd az altaluk végzett
munka. A tagok egyharmada irasban kezdeményezheti barmely EInokségi tag rendkivdili
beszamoltatasat. Ekkor az EIndk koteles a Kozgydlést dsszehivni, amely szavaz az EIndkségi
tag beszamoldjarol.

e) Barmely EInokségi tag 48 dran bellil koteles valaszt adni a neki cimzett e-mailre. E
kotelezettség aldl csak el6re bejelentett tavollét esetén mentesil. A kotelezettség
elmulasztasa elnoki szébeli figyelmeztetést von maga utan.

er .7

« s

Beszamold/Beiktatd Kozgylilést kdvetd 14 napon beliill a szervezet hivatalos levelezdlistain
nyilvanossa kell tennitk fél éves tervilket, amelyr6l az azt kdvetd Beszamold Kozgydlésen
kotelesek beszamolni.
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g) Felelnek a hataskoriikbe tartozo stratégiai tervek megvaldsitasaért.

h) Az egyesiilet EInbksége szamara az SZMSZ V.2 pontjanak a) bekezdése alapjan kiemelt
helyi rendezvényeken vald részvétel kitelezd. Ezen kotelezettség aldl mentesiil az EIndkségi
tag, ha indoklasat az Elnokség egyontetlien elfogadja.

1.2.7. Az EInokségi tagok feladatai
Az Alapszabalyban nem részletezett feladatokat az EIndkség sajat hataskorén beliil osztja fol.

Az Alapszabalyban meghatarozottakon kiviil az EIndkség felel:

a) a szervezet altal szervezett helyi és nemzetkozi, rendezvényekért

b) a Nyari Egyetem projektért

c) helyi Projektek és Munkacsoportok az Alapszabalyba és az SZMSZ-be nem (itk6z0
mlkodéséért

d) a mentoring rendszerben a tudastranszfer megvaldsitasaért

e) az AEGEE megfeleld szerveivel vald kapcsolattartasért

fya tagsag tajékoztatdasaért a nemzetkdzi rendezvényekrdl, valamint részvételiik
koordinalasaért

g) az iroda vezetéséért és irodaszerekkel, eszkdzokkel vald ellatasaért

h) a szervezet elektronikus levelezdlistainak karbantartasaért

i) a szervezet rendezvényeinek és projektjeink dokumentalasaért

j) a szervezet aktiv tagjai szamara vald igazolasok kiallitasaért

k) a szervezetet érintd nyilatkozatok és beszamolok elkészitésért

) a szervezet honlapjanak karbantartasaért és frissitéséért

m) palyazatfigyelésért és palyazatirasért

n) programnaptar elkészitéséért

0) a szervezet postajanak atvételéért

p) a Vezet6 tagok megvalasztasaért

Az EInokség a meghatarozott feladatkoroket a Beiktatd Kozgydlés utani két héten bell kételes
a szervezet levelezOlistain kdzzétenni. Az igy megjelolt feladatkorokért a VezetOségi tagok
személyes feleldsséggel birnak és szamon kérheték. Amennyiben az Elntkség ilyen iranyu
hatarozattal nem él a kdvetkezo felel6sségi korok iranyaddak:

q) Az EInok hazai és nemzetkozi viszonylatban 6nalld és teljes jogkdrrel képviseli a szervezetet.
Koordinalja az EIn6kség munkajat és dsszehivja a Kézgydlést, melyet levezets elndk hianyaban
vezet, valamint folyamatosan biztositja az Alapszabaly és a Szervezeti és Mlkodési Szabalyzat
betartasat. Az Egyesiiletet érint6é minden lgyben céges aldirasi joggal rendelkezik. Az
Egyesiilet bankszamldja feletti aldirdsi jogat a mindenkori Pénzligyi vezetGvel egyiitt
gyakorolja. Az EInok képviseli a szervezetet a didkszervezeti tanacsban, és tartja a kapcsolatot
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az Alumnival, a Feliigyel6 Bizottsaggal, az egyetemi szervekkel és didkszervezetekkel. A
szervezet postdjat rendszeresen ellendrzi. Az EIndk felel a szervezet stratégidjanak
megvaldsitasaért, valamint a tudastranszferért. Az EInok feladata tovabba az LTC szakmai
programjanak biztositasa.

r) A Kiils6 Kapcsolatokért Felelds Alelnok feladata az AEGEE megfeleld szerveivel vald
kapcsolattartas, ezen kiviil az EInoki teendok ellatasa az EIntk akadalyoztatasa esetén. A Kiilsé
Kapcsolatokért Felel6s Alelnok feleléssége a tudasbazis kialakitasa és rendszeres frissitése,
Felelds Alelnok feladata a nemzetkozi rendezvények felligyelete, az EVS és az Erasmus+
projektek koordinalasa, valamint feladata a tagsag tajékoztatasa a nemzetkdzi eseményekrol.

s) A Bels6 Kapcsolatokért Felelds Alelnok feladata a szervezet bels6 életének felligyelete és
koordindlasa, a belsd egység megteremtése és a tagok dsszefogasa. A Bels6 Kapcsolatokért
Felelés Alelnék mindemellett kezeli a naptarat, koordinalja a mentorrendszert, tartja a
kapcsolatot a projektvezetokkel. Felligyeli a helyi programokat, ©sszehangolja a futd
Projekteket és részt vesz azok gydlésein. Facilitdlja a bevond tabort és a Nyari Egyetemet.
Felel az Egyesiilet Human Resources tevékenységéért, biztositja a szervezet és a Projektek
munkajahoz sziikséges erdforrasokat. ElGsegiti az Uj Projektek kezdeményezését. Beszamol a
sajat, és a Projektek munkajardl és dokumentdlja azokat. Feladata ezen kivil az EInoki
teenddk ellatasa az EIndk akadalyoztatasa esetén.

t) A Titkdr feladata az iroda vezetése és irodaszerekkel vald elldtdsa, az Elndkség
hatarozatainak tovabbitasa a tagsag felé és a tagsagot érintd kérdésekben az informacid
aramoltatasa, az elektronikus levelezllistak karbantartasara, az Egyesiilet tagjainak
nemzetkdzi rendezvényeken vald részvételének koordinalasa, figyelemmel kisérése és az
Egyesilet tagjainak nyilvantartasa, statisztikdk készitése. A Titkar feladata a Kozgy(ilés
elokészitése (teremfoglalds, szavazocéduldk nyomtatasa, jegyzokonyv vezetése), az
igazolasok kidllitasa, az EIndkségi gyllések jegyzokonyvének vezetése. A Titkar felelbsségi
korébe tartoznak az informatikai és technikai feladatkorok, igy az Egyesiilet hasznalataban
és/vagy tulajdonaban lévd informatikai berendezések hardveres és szoftveres karbantartasa
valamint a Budapesti Corvinus Egyetem Informatikai Szolgaltatd Kozpontjaval vald
kapcsolattartas. A Titkar felel a tudastar karbantartasaért.

u) A Pénziigyi vezet6 (Pénziigyes) felel az Egyesiilet pénziigyeinek kézben tartasaért,
pénziigyi tevékenységének felligyeletéért, valamint a kilonb6z0 projektek pénziigyi
koordinacidjaért; koteles évenként beszamolni a Kozgyllésnek. A Pénziigyes feladata a
készpénz, kassza és szamlak kezelése, a visszatéritések kifizetése, a NAV Ugyintézés, az add
1%-okkal kapcsolatos Uigyintézés, a kdnyveldvel val6 kapcsolattartas. Pénziigyekben kizarolag
az Elnokkel egyiitt rendelkezik alairasi joggal. A Pénziigyi vezetd felelés az Egyesiilet FR
tevékenységéért.

v) A Public Relations Vezet0 feladata az Egyesiilet megjelenésével, lathatdsagaval kapcsolatos
stratégia kialakitasa és megvaldsitasanak koordindlasa. A Public Relations Vezet6 felel a
kiilonb6z6 felsOoktatasi intézmények képviseldivel vald kapcsolattartasért, a helyi
eseményeket tartalmazd hirlevél kiadasaért, az Egyesilet rendezvényeinek promotalasaért, a
kozOsségi médiaban valé megjelenésért, valamint a szervezet egyéb public relations
tevékenységéért.
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II. Munkacsoportok és Projekt Munkacsoportok

a) Az Egyesiilet szakmai tevékenységét kiilonb6z6 Munkacsoportok, azaz Working Groupok
(WG) és Projekt Munkacsoportok, azaz a Project Working Groupok (PWG) atjan folytatja. A
Working Groupok és a Project Working Groupok vezetGi a Vezetdségi tagok.

b) A WG folyamatosan végzi tevékenységét valamely teriileten, a PWG egy adott Projekt
lebonyolitasara jon létre, és a projekt lezarasa utan automatikusan megsz(inik.

c) WG és PWG kizardlag az EIndkség dontésével johet Iétre. WG vagy PWG létrehozasat az
Egyesiilet barmely tagja kérheti, az errél hozott EInckségi dontés alapja a WG vagy PWG
szilkségessége, egyesiileti profilba illeszkedése és a vélhetd jovObeni hasznossaga.

d) A WG és PWG vezetdit nyilvanos palyaztatas utan az Elnckség nevezi ki, amely dontést
barmely tag irasbeli kérésére az EIndkség koteles nyilvanosan indokolni.

e) A WG és PWG vezetGi az Alapszabalyban meghatarozott Vezet6ségi tagok kodzé tartoznak,
élvezve azok jogait és vallalva azok kotelezettségeit.

f) A hivatalos WG és PWG vezetok kotelesek gylléseiken vagy az altaluk szervezett
tréningeken részvételi iv vezetésérdl gondoskodni, és azok alapjan a Titkarnak az Aktivitasi
igazolas kiallitdsahoz sziikséges irasbeli ajanlasokat megtenni.

g) A VezetOségi tagokat az Elnokség valasztja egyszerd tobbséggel. A pozicidkat és a hozzajuk
tartoz6 feladatkoroket, valamint a valasztas mddjat legaldabb egy héttel a Vezetdé tagok
kivalasztasa el6tt az EInokség hatarozza meg, és az Egyesiilet hivatalos levelez0 listajan kézzé
teszi azt.

lll. Az Egyesulet mikodésével kapcsolatos egyéb
rendelkezések

I11.1. Aktivitasi igazolas

a) Az Egyesiiletben végzett aktiv tevékenységérdl minden Aktiv tag kérheti Aktivitasi igazolas
kiallitasat. A kérelem beérkezésének hataridejét minden esetben a Titkar szabja meg, és ezt
a megfelel6 levelezdlistan e-mailben, illetve az Egyesiilet székhelyén, kifliggesztett hirdetmény
forméjéban kozzé teszi.

T N

munkajaval aktivan segitette.

c) Az EIndkség tagjai és a Vezetdségi tagok megbizatasuk ideje alatt automatikusan Aktiv
statuszban vannak.

d) Az Aktivitasi igazolasban az Aktiv statuszban toltott félévek kerlilnek feltiintetésre. Minden
WG és PWG vezetd koteles az egyes tanulmanyi félévek végén egy listat készitni az adott
idészakban, munkacsoportjaban aktivan dolgozo6 tagokrol. Ezen listakat a Titkar Osszesiti és
megorzi, majd a kés6bbiek folyaman ezekre alapozva allitja ki az igazolasokat.

e) Kilonleges esetben az EIndkség is igazolhat aktivitast, illetve fellilbiralhatja a WG vagy PWG
vezetd dontését.
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f) Az Aktivitasi igazolast a Titkar illetve az EInok allitja ki jogkdrének megfelelGen.

g) Az Aktivitasi igazolasban feltlintetett pontszamot a Titkar az altala elkészitett és el6zetesen
nyilvanossagra hozott objektiv kritériumrendszer alapjan szamitja, azonban a tagtdl tovabbi
informacidt bekérhet, amit az elndkség kdzosen biral el.

.....

palyazatanak benyujtasakor.

111.2. Az Egyesillet tulajdonaban allg, illetve hasznalatara

rendelkezésére bocsatott eszk6zok igénybevétele

a) A szamitastechnikai eszkézoket minden tag szabadon hasznalhatja. Kapacitas sz(ikdsség
esetén az Elnokségi tag, majd a Vezet6 tag, illetve az Egyesiilet érdekében kozvetlendil
tevékenyked6 tag els6bbséget élvez.

b) Kivételt képeznek az a) pont aldl azon nagy értékd eszkdzok (nyomtatd, laptop,
fényképezogép), illetve minden hasonld funkciot is betoltd multifunkciondlis eszk6zok,
amelyek stratégiai fontossagliak a szervezet miikédéséhez.

c) Az egyestileti vezetékes- és mobiltelefont csak Elnokségi tagok, illetve az 6 kilon
engedélyiikkel az Egyesiilet érdekében eljard tagok hasznalhatjak.

d) Az Egyesiilet hasznalataban |évo, székhelyéill szolgald irodat minden tag hasznalhatja, az
ide vonatkozd mindenkori Iétesitményi Hazirend betartasa mellett.

e) Minden tag anyagi felel6sséggel tartozik az Egyesiilet hasznalataban allo eszk6zokben altala
okozott, azok nem rendeltetésszer(i hasznalatabdl ered6 karokért.

IV. Az Egyesilet hivatalos képviselete nemzetkozi
eseményeken

IV.1. Altalanos rendelkezések

a) Az Egyesiilet alapvet6 célja, hogy tagjai minél tobb, kivaltképpen az AEGEE nemzetkozi
rendezvényeire jussanak el, és ott az Egyesiiletet megfelel6 mdédon képviseljék.

b) Az AEGEE altal szervezett hivatalos események koziil az in. Agora és a European Planning
Meeting (EPM) azok a programok, ahol az Egyesiilet képviselete kiemelten fontos.

¢) Minden sziikséges esetben, de kiemelten a b) pontban meghatarozott események esetén,
a jelentkez6k rangsorolasat az Elnokség végzi, ide értve a delegalt, megfigyel6 és egyéb
statuszok rangsorolasat is.

d) A nemzetkozi és hazai rendezvényeken a sorrend meghatdrozasakor az Elndokség az
EIndkségi tag, Vezet6 tag, Aktiv tag, Tiszteletbeli tag, Rendes tag sorrendet kdveti, amitdl
indokolt esetben eltérhet.

e) A 1V.2. pontban felsorolt kiemelt nemzetk6zi eseményeken, valamint a IV.3. pontban
felsorolt egyéb nemzetkozi eseményeken vald részvételt az Egyesiilet az ott leirt mdédon
anyagilag tamogathatja. Az EIndkség a hozzdjarulas mértékét az Egyesilet mindenkori
pénziigyi helyzetét figyelembe véve modosithatja, de kizardlag lefelé.
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f) Barmely tag a visszatéritések soran targyévenként legfeljebb 300€-nak megfeleld dsszeget
igényelhet vissza. A visszatéritési kiiszob figyelése a Pénziigyi Vezeto feladata.

IV.2. Kiemelt nemzetk6zi események

a) AEGEE EPM esetében legfeljebb 3 kiild6tt jogosult a hozzajarulds igénybevételére, amelyrdl
az EIndkség dont. Ennek mértéke a teljes részvételi dijra, és ezen fellil az utazasi koltség felére
terjed ki, azzal a kitétellel, hogy az utazasi koltség visszatéritése nem haladhatja meg a 150
euros osszeget. A kalkulaciok soran mindig az elérhet6 legolcsobb utazasi modot kell alapul
venni.

b) AEGEE Agora esetében Tiszteletbeli tagok és a delegalt statuszban utazé tagok jogosultak
a hozzajarulas igénybevételére. Ennek mértéke a teljes részvételi dijra, és ezen feliil az utazasi
koltség felére terjed ki, azzal a kitétellel, hogy az utazasi koltség visszatéritése nem haladhatja
meg a 150 eurds 6sszeget. A kalkulacidk soran mindig az elérhetd legolcsébb utazasi modot
kell alapul venni.

c) Network Meeting és European School esetében barmely rendes tag jogosult a hozzajarulas
igénybevételére. Ennek mértéke legfeljebb a teljes részvételi dij dsszege. A visszatérités
mértékérdl az Elnokség dont a beszamold alapjan.

d) Minden egyéb, kiemelten szakmai rendezvényre (pl. AEGEE SUPS, Diplomatic Seminar,
AEGEE-Europe Flagship Projectjének rendezvényei, stb.) utazé tag jogosult legfeljebb a
részvételi dijnak megfeleld hozzajarulasra. Err6l minden esetben az Elndkség dont a
beszamold alapjan.

e) Minden hozzajarulasra jogosult tag koteles az esemény befejezése utan 7 napon beliil az
eseményrodl legalabb egy A4-es méretl irasbeli beszamolot készitenie, és azt megkildeni az
EInokségnek, ennek hianyaban jogosultsagat elveszti. A beszamold elfogadasardl az EIndkség
dont.

IV.3. Egyéb nemzetkozi események

Az 1V.2. pontban nem tdargyalt nemzetkézi eseményekre (pl. SU, Exchange) utazd tag
részvételét az Egyesiilet a kdvetkezOképpen tamogathatja.

a) Azon tagok, akik korabban hasonl6 jellegli, Budapesten megrendezésre keriild nemzetkozi
események fészervezdiként segitették az Egyesiilet munkajat, és beszamoldjukat az EInokség
elfogadta, minden ilyen elfogadott beszamolé utan egy alkalommal anyagi hozzajarulast
igényelhetnek.

b) A hozzajarulds mértéke az Elndkség dontése szerint az esemény teljes részvételi dijanak
felére, vagy a teljes utazasi koltség felére terjed ki, de nem haladhatja meg a 30 eurds
Osszeget. A kalkulaciok soran mindig az elérhetd legolcsébb utazasi mddot kell alapul venni.

¢) Minden hozzajarulasra jogosult tag koteles hazatérte utan 7 napon beliil az eseményrol
részletes irasbeli beszamoldt irni és azt megkildeni az elndkségnek, ennek hianyaban
jogosultsagat elveszti. A beszamold elfogadasarol az Elnokség dont.
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V. Az Egyesulet tagjainak részvétele hazai szakmai
rendezvényeken

V.1. Altalanos rendelkezések

a) Ezen pont a Magyarorszagon megrendezett szakmai rendezvények tdmogatasanak kereteit
hatdrozza meg, a nemzetkozi szakmai rendezvényekrdl az SZMSZ 1V.2-es pontja az iranyado.

b) Az Egyesiilet kiemelt célja, hogy tagjai az Egyesiilet munkajaval kapcsolatos szakmai
rendezvényeken részt vegyenek, és az ott megszerzett tudassal az Egyesiilet szervezeti
tudasat bovitsék.

c) Az EInokség egyedi kérelem alapjan anyagi tdmogatast itélhet meg a szakmai programokon
részt vevl tagok szamara.

d) A kérelmez6 altal megjeldlt program szakmai programként torténd elismerésérdl az
Elnokség dont, figyelembe véve az Egyesiilet céljait és munkajat.

e) A tamogatas a rendezvény teljes idejére igényelhetd, maximalis mértéke a rendezvény
részvételi dijanak teljes dsszege, azonban nem haladhatja meg a 3000 Ft/nap Osszeget. A
tamogatas pontos mértékérdl az Elnokség sajat jogkdrben dont.

f) A tdmogatasra vald jogosultsag feltétele, hogy a tag a szakmai rendezvényen megszerzett
tudasaval az Egyesilet tobbi tagjat is gazdagitsa. Ennek irdsos beszamold készitésével vagy
el6adas/tréning tartasaval tehet eleget.

g) Az f) pontban emlitett irasos beszamolé elkiildési hatarideje a szakmai rendezvény végétdl
szamitott két hét. A beszamold hianyaban a tamogatasra vald jogosultsag elvész.

h) Az f) pontban emlitett el6adas megtartasanak hatarideje a szakmai rendezvény végétol
szamitott két honap. Az el6adason legalabb az Egyesiilet 1 tagjanak részt kell vennie. Ezen
feltételek meghilsulasa esetén a tdmogatasra vald jogosultsag elvész.

i) Az egyesiilet Elnoksége az SZMSZ V.2 pontjanak a) bekezdése alapjan kiemelt helyi
rendezvényeken vald részvételért visszatéritésre jogosult. A visszatérités Osszege nem
haladhatja meg a rendezvény részvételi dijanak teljes 0sszegét. A visszatérités feltétele a
rendezvény helyszinén a szakmai program megvaldsitasaban vald aktiv részvétel.

V.2. Egyesulet kiemelt helyi rendezvényeinek fészervezoi

a) Kiemelt helyi rendezvénynek szamit az (j tagok toborzasara szervezett Bevond tabor
valamint a tagsag szakmai fejlodését célzé Local Training Course.

b) A kiemelt helyi rendezvények fOszervezGi posztjara minden esetben nyilt felhivast kell
kozzétenni, melyre a szervezet minden rendes tagja jelentkezhet. A jelentkezés maddjat a
szervezet mindenkori EIndksége hatarozza meg.

c) A kiemelt helyi rendezvény fOszervezOit (maximum két személy) a jelentkezok koézil a
szervezet EIndksége valasztja ki.

d) A kiemelt helyi rendezvény fGszervezOit, az altaluk szervezett rendezvény teljes részvételi
dijara vonatkozdan, visszatérités illeti meg, amennyiben az eseményrol készitett
beszamoldjukat a szervezet Elndksége elfogadja. A beszamold beérkezésének hatarideje a
rendezvény végétol szamitott 7 nap.
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e) A visszatérités minden esetben a szervezet éves koltségvetését terheli, nem pedig az adott
rendezvényét.

VI. Mentoring rendszer

//////

tanulmanyi félévek elején megrendezésre keriild Beszamold Kozgydlések kozott eIteIt
idGszakot jelenti.

b) A mentoralasi idGszak alatt a felelésség még a pozicioban 1év6 elndkségi tagé, de a
tevékenységébe koteles teljes korlien bevonni megvalasztott utddjat.

c) A felelGsség atvétele és az Uj elnokség beiktatasa a tanulmanyi félév elején megrendezésre
keriil6 Beszamol6 Kozgylilésen torténik.

d) A mentoring rendszer célja a tudastranszfer lebonyolitasa, mely a megvalasztott elnckségi
tagok szamdra biztositja a szervezet sikeres és eredményes vezetéséhez sziikséges
informacidkat és tudast.

VIl. Vegyes rendelkezések

VIl.1.Altaldnos Rendelkezések

a) Az Egyesiilet bélyegz6ijét az EInokségi Tagok, illetve az EInék megbizasabdl az Egyesiilet
nevében eljaré Aktiv tag hasznalhatja.

b) Az Egyesiilet anyagilag és infrastrukturajanak biztositasaval hozzajarulhat az Egyesiilet,
vagy egyes tagjai altal szervezett rendezvények, igy szocialis és kdzosségépitd programok,
Kozgy(ilés, EIndkségi lilés és az AEGEE nemzetkozi struktirajaba illeszked6 rendezvények
lebonyolitasahoz és el6készitéséhez. A hozzadjarulas mértékérdl az EIndkség dont.

c) Egyesiilet ,,iinnepnapja” minden év majus 6-a, az AEGEE szervezetébe 2006. majus 6-an a
varsoi Agora-n tortént csatlakozas évforduldja.

VIl.2.Az Egyesilet gazdalkodasa

a) Az Egyesiilet gazdalkodasanak alapja az Egyesiilet Kozgylilése altal elfogadott éves
gazdalkodasi terv.

b) A koltségvetést az Egyesiilet szamvitelével egységben 1évo Uzleti évre kell elkésziteni.

c) A tavaszi Beszamold Kozgydlésen beiktatott pénziigyes felelGs a targyév koltségvetésének
elkészitéséért az el6z6 Pénziigyes kbzrem(ikodésével.

d) A pénziigyi terv kotelezOen tartalmazza az Egyesiilet koltségvetését.

e) Az Oszi Beszamold Kozgylilésen beiktatott pénziigyes a targyévre vonatkozd koltségvetés
modositasat javasolhatja.

Yy

betartasaért.
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g) Az Egyesiilet gazdalkodasara Polgari Térvénykonyvrdl szélé 2013. évi V. torvény (Ptk.) és
az egyesiilési jogrol, a kdzhasznd jogallasrol, valamint a civil szervezetek miikodésérol és
tdmogatasardl szolé 2011. évi CLXXV. torvény (Ectv.) rendelkezései az iranyadodak.

VII.3.A beszamol6 formaja, a beszamold-készités idopontjanak

meghatarozasa

a) Az Egyesiilet egyszer(sitett éves beszamoldt készit a targyévrdl, mely mérlegbdl és
eredménykimutatasbdl all.

b) A beszamold forduldnapja a targyév december 31-e, a mérlegkészités idépontja a targyévet
koveto év 1. napja, de legkésobb targyévet kovetd év majus 31-e.

VIl.4.A bankszamla kezelésének szabalyai

a) Az Egyesiilet a pénzeszkozeit koteles - készpénzben torténd fizetések kivételével — a
bankoknal vezetett bankszamlan tartani, pénzforgalmat lebonyolitani, s ennek érdekében
bankszamlaszerzodést kotni.

b) Az Egyesiilet bankszamlaja feletti alairasi jogot a mindenkori EIndk a mindenkori Pénziigyi
vezetdvel egyiitt gyakorolja.

VII.5.Készpénzforgalom: a hazipénztar kezelésének szabalyai

a) Az Egyesiilet Kozgydlése a pénzkezeléssel, hazipénztar kezelésével dsszefliggd teendok
ellatasara (tovabbiakban: Pénztarosi feladatok) az Egyesiilet Pénziigyi vezetdjét bizza meg.

b) Ha a Pénziigyi vezet6t barmilyen okbdl Pénztarosi feladatainak ellatasaban helyettesiteni
kell, helyettese az EInok. Ebben a rendkiviili esetben pénztarzarast nem kell végrehajtani.

c)Ha a Pénziigyi vezetd (Pénztaros) beosztasabdl végleg tavozik, pénztarzarast kell
végrehajtani (rendkiviili pénztarzaras).

VIl.6.A Pénztaros feladatai

a) A hazipénztart a Pénztaros onalldan, teljes anyagi felelOsséggel kezeli. Ezt a tényt a
Pénztaros munkakorének elfoglalasakor irasbeli nyilatkozatban kételes tudomasul venni.

b) A Pénztaros f6 feladata a pénztarban tartott készpénz elGiras szerinti kezelése és
megOrzése, valamint a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszamolasok vezetése. A
Pénztaros megbizhatd még egyéb értékek, tovabba a szigori szamadasu nyomtatvanyok
kezelésével és megOrzésével is. Ez utdbbi esetben azonban a Pénztaros nem bizhaté meg a
szigorl szamadasu nyomtatvanyok érvényesitésével.

VIl.6.2.  Utalvanyozas
a) A pénztarbdl kifizetéseket csak el6zetes utalvanyozas utan teljesithet a pénziigyes.

b) Az utalvanyozdk azok a személyek, akik a kiadasok kifizetését, a bevételek beszedését vagy
elszamolasat elrendelhetik.
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c) Az Egyesiilet elndke korlatozas nélkiil 6nalléan utalvanyoz.
d) Az utalvanyozo felel6s:
- az utalvanyozas indokoltsagaért;

- az utalvanyozott anyag vagy eszkéz mennyiségének, illetve a forint 6sszegének
szilkségességéért;

- az utalvanyozasi bizonylat szabalyos kitoltéséért.

VIl.6.3.  Pénztari nyilvantartasok vezetése

a) A Pénztarosnak minden pénztari befizetést és kifizetést a felmertilésiik sorrendjében
pénztari nyilvantartasba kell feljegyeznie.

b) A pénztari nyilvantartas elektronikus allomany, amelyet minden naptari negyedévet kovetd
egy héten belil ellen6rzés utan ki kell nyomtatni, és az EInok altal hitelesitve leflizni (rendes
pénztarzaras). Rendkivili pénztarzaraskor (pénztar atadas-atvételkor) ugyanigy kell eljarni.

) A pénztari nyilvantartasban elszamolt kiadasi és bevételi tételek bizonylatain az elszamolas
tényét feltiintetd és el nem tavolithato jellel meg kell jel6ini.

VII.6.4. A pénztari bevételek és kiadasok bizonylatolasa

a) A befizetésekrdl és kifizetésekrdl szabvany bizonylatot kell kiallitani. A bizonylattémbdk
szigord szamadasu nyomtatvanyok, tehat ennek megfeleléen kell nyilvantartani. A bizonylatok
felhasznaldsanak ellen6rzése  érdekében csak  folyamatos sorszammal ellatott
bizonylattdmboket szabad felhasznalasra kiadni.

b) A pénztarbizonylatokat értelemszer(ien, tintaval kell kitolteni (szdmmal és bet(ivel is ki kell
irni az 0sszeget), az lres sorokat ki kell hizni. Egy bizonylatra csak annyi tétel keriilhet, ahany
sor azon szerepel. Ha tobb tétel keril kifizetésre, az alapbizonylatokat dsszesiteni kell. A
kifizetést a Pénztaros alairasaval, a pénz atvételét a felvevo teljes nevének kiirasaval igazolja.

c) A kiadasi bizonylathoz minden esetben csatolni kell az utalvanyozott alapbizonylatot.

d) A bevételezési bizonylatot harom példanyban kell kidllitani, az elsd példany a kényvelésé,
a masodik a befizet6é, a harmadik pedig a tombben marad. A kiadasi bizonylatot két
példanyban kell kiallitani, az elsd példany a konyvelésé, a masodik a tdmbben marad. Mindkét
bizonylatrdl kiallitott témbdket a Pénztaros Orzi.

VII.6.5. Elszamolasra kiadott 6sszegek nyilvantartasa

a) Az elszamolasra kiadott 6sszeg nem haladhatja meg a cél eléréséhez indokoltan sziikséges
mértéket.

b) Elszdamolasra pénzt csak személyre szbldan, az arra feljogositott személyek utalvanyozasa
és csak olyan bizonylat alapjan lehet kifizetni, melyen az 6sszeg rendeltetése és az elszamolas
véghatarideje is fel van tiintetve. Az elszamolasra kiadott 6sszegekrdl nyilvantartast kell
vezetni.

¢) Ha ugyanaz a személy elszamolasra Gjabb Osszeget vesz fel, a korabban felvett 6sszeggel
akkor is el kell szamolnia, ha az annak elszamolasara kikétott véghataridé még nem érkezett
el. A befizetend és felveendd Gsszeget nem lehet egyméssal szemben beszamitani. Ujabb
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Osszeget elszamolasra kiutalni csak akkor lehet, ha az elszamolasra kiadott Osszegeket
nyilvantartd személy (Pénztaros) igazolja, hogy a pénz felvevdjének elszamolatlan tétele nincs.

d) Ha az elszdmolasra kotelezett a kit(izott véghataridig nem szamol el, a nyilvantartas
vezetlje koteles err6l az EInokot haladék nélkil értesiteni.

VII.6.6. A hamis, vagy hamisnak vélt készpénz kezelése

a) A Pénztaros csak valddi és forgalomban lévé pénzeket (bankjegyeket és érméket) fogadhat
el a befizet6tadl, és kifizetést is csak ilyen pénzben teljesithet. Nem fogadhato el olyan bankjegy
vagy érme, amelyrdl nyilvanvaléan megallapithatd, hogy az nem a forgalomban természetes
kopas kovetkeztében vesztett sulyabdl vagy sériilt meg.

b) Ha a Pénztaros a neki atadott pénzek kdzott hamis vagy hamisnak latszé bankjegyet, illetve
érmét talal, azt fizetésként nem fogadhatja el, a bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania. A
befizetét jegyzokonyv felvétele mellett meg kell hallgatni arra vonatkozdan, hogy hol, kit6l és
mikor kapta a hamisitvanyt. Az atvett pénzrol a befizetonek elismervényt kell adni. A hamis
vagy hamisitvanynak latszé pénz atvételérdl késziilt jegyzokonyvet a pénzzel egyiitt at kell
adni a banknak. A bank a lefolytatott vizsgalat eredményérdl a tarsasagot és a befizetot
tajékoztatja.

VIl.6.7. Pénztarzaras

a) Pénztarzaraskor meg kell allapitani a pénztarban Iévo készpénz allomanyt, és rogziteni kell
a zard pénzkészletet. A Pénztarosnak a zard pénzkészlet helyességét alairasaval igazolnia kell
a pénztarjelentésen.

b) Ha a zar6 pénzkészlet egyeztetésekor eltérés mutatkozik, még a pénztarzaras soran fel kell
deriteni annak okat, és azon a napon rendezni kell. Amennyiben hiany mutatkozik, a
Pénztarosnak azt be kell fizetnie, amennyiben pedig tobblet, akkor azt be kell vételezni.
Mindkét esetben jegyzékonyvet kell felvenni.

) A pénztarzaras alkalmaval a pénztari nyilvantartasokat le kell zarni. A pénztarzaras utan a
pénzt, értékeket, bizonylatokat és nyilvantartasokat at kell adni a Pénztaros helyettesnek vagy
az Uj Pénztarosnak, aki az atvétel alkalmaval azok helyességérdl koteles meggy6zdni.

d) A pénztarzarasnal, valamint a pénztar atadasnal — a helyettesitést kivéve — az atadonak, az
atvevonek és az elndknek is jelen kell lenni. Az atadd akadalyoztatasa esetén az EInok,
valamint tovabbi legalabb egy Elndkségi tag van jelen az atadasnal.

e) A pénztarzarasnal, valamint az atadasnal jegyzokonyvet kell késziteni.

VIL.7. Szigoru szamadasu nyomtatvanyok

a) Szigorl szamadasu nyomtatvanyokat nyilvantartasba kell venni és az egyéb
nyomtatvanyoktdl elkilonitetten kell tarolni. Szigord szamadasu nyomtatvanyok:
pénztarjelentés, kiadasi pénztarbizonylat tombok, bevételezési pénztarbizonylat tombok,
szamlatémbok, nyugtatdombok

b) A nyilvantartasnak tartalmaznia kell a nyomtatvany (bizonylat) jelét és szamijelét, a
nyomtatvany beszerzését igazold szamla szamat és a szamlan feltiintetett teljesités keltét, a
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tombok sorszamozasat tél-ig megjeloléssel, a hasznalatbavétel keltét, valamint a kiselejtezés
keltét.

VIIl. Zaro rendelkezések

a) Jelen Szervezeti és Mikodési Szabdlyzat elvalaszthatatlan mellékletét képezi az
Alapszabaly, a Pénzkezelési Szabalyzat és az egyesileti Szamviteli Politika.

b) Az itt nem rendezett kérdésekben az Alapszabaly, illetve a mindenkor hatalyos magyar
jogszabalyok rendelkezéseit kell figyelembe venni.

c) Jelen Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatot az Egyesiilet Kozgy(ilése fogadta el, melynek
nyolc napon beliil kihirdetésre kell keriilnie a szervezet aktualis hivatalos honlapjan.
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IX. Mellékletek

IX.1. Nyilatkozat pénztarosi feladat elfogadasardl

Alulirott (NéV, SZig. SZAM) .....cveiieeeeeceeteeee e kijelentem, hogy az Eurdpai
Hallgatok Halozatanak Egyesiiletének (AEGEE-Budapest) pénzkezelési szabalyzatat
megismertem, és tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt alld hazipénztarért teljes anyagi
felel6sséggel tartozom.

Kelt: .o P ST

Pénztaros

IX.2. Jegyz6koényv hazipénztar atadas-atvételérdol

A mai napon az Eurdpai Hallgatdk Haldzatanak Egyesiilete hazipénztaranak atadas-atvétele
megtortént a kovetkezok szerint:

Az atadas helye:

AZ AEVEVO NEVE: ..ooveieeeeeeeieeeeeeeeesaseesssesssesnsseensseenns
Atadasra kertil:

1. A hazipénztar készpénzkészlete cimletenként a megszamlalt és a konyv (pénztarjelentés)
szerinti eltérést is kimutatva.

2. A pénzkezeléssel kapcsolatos szigorld szamadasi kotelezettségl nyomtatvanyok:
Bevételi pénztarbizonylat

utolsdként felhasznalt sorszam: ..........cccceveeeeeineeieien

Kiadasi pénztarbizonylat

utolsoként felhasznalt sorszam: ...........ccccoevevveeieiceiiesiennns

Pénztar nyilvantartas (kinyomtatva és elektronikusan)

utolsdként felhasznalt SOrSZam: .....eevvveeeeeeeeee e
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A fenti bizonylatok felhaszndlatlan tombjei a szigorlG szamadasi nyomtatvanyok
nyilvantartasai szerint kertltek atadasra.

Eltérés nincs/Eltérés a KOvetkezo: .........coovveevieeeeeeeeee e
A fentiek szerint a hazipénztart atadtam, illetve atvettem.
atado elnok atvevo

Kelt: ..o, [y A

IX.3. Jegyz6konyv pénztarzaraskor észlelt hianyrdél, illetve

tobbletrol

A mai napon az Eurdpai Hallgatok Halézatanak Egyesiilete hazipénztaranak atadas-atvétele
megtortént, melynek soran hianyt/tobbletet allapitottunk meg.

Hiany esetén:

........................................... Ft, azaz .........cccccevveiveseeeieenee.nn. forint a kiildnbdzet, melynek
oka:

a hianyt rendezo befizetési bizonylat sorszama
Tobblet eseten

........................................... Ft, azaz .........ccocevevevceeecieeenneennn. forint a kiilénbozet, melynek
oka:

a tébbletet rendezo befizetesi bizonylat sorszama

A fentiekkel a mai napon az atadas-atvétel utan a hazipénztarban Iévo 6sszeg megegyezik a
nyilvantartas szerinti 6sszeggel.

A fentiek szerint a hazipénztart atadtam, illetve atvettem.

atado elnok atvevo

Kelt: ...cooeveeee Jere e
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