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ELNOKSEGI TAGOK FELADATKORE

Az EInok hazai és nemzetkdzi viszonylatban 6nalldo és teljes jogkodrrel képviseli a
szervezetet. Koordinalja az Elnokség munkéjat és Osszehivja a Kozgyiilést, melyet
levezetd elnok hidnydban vezet, valamint folyamatosan biztositja az Alapszabaly ¢és a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat betartasat. Az Egyesiiletet érintd minden iigyben céges
alairasi joggal rendelkezik. Az Egyesiilet bankszamlaja feletti alairasi jogat a mindenkori
Pénziigyi vezetOvel egyiitt gyakorolja. Az Elndk képviseli a szervezetet a didkszervezeti
tanacsban, ¢és tartja a kapcsolatot az Alumnival, a Feliigyel6 Bizottsaggal, az egyetemi
szervekkel ¢és diékszervezetekkel A szervezet postéjét rendszeresen ellen(’)'rzi Az Elnt')k

crer

feladata tovabba az LTC szakmai programjanak blztos1tasa.

A Kiilso Kapcsolatokért Felelos Alelnok feladata az AEGEE megfeleld
szerveivel vald kapcsolattartds, ezen kivil az Elnoki teenddk ellatdsa az Elnok
akadélyoztatésa esetén. A Kiils()' Kapcsolatokért Felelos Alelnok felelc’issége a tudésbézis

crer

a szervezet fele. A Kiilsé Kapcsolatokert Felelos Alelnok feladata a nemzetkdzi
rendezvények feliigyelete, az EVS és Erasmus+ projektek koordindldsa, valamint feladata
a tagsag tajékoztatasa a nemzetkdzi eseményekrol.

A Belsoé Kapcsolatokért Felelos Alelnok feladata a szervezet belsd életének
feliigyelete és koordinélasa, a belsd egység megteremtése €s a tagok Osszefogasa. A Belso
Kapcsolatokért  Felelés Alelnok mindemellett kezeli a naptarat, koordinalja a

mentorrendszert, tartja a kapcsolatot a projektvezetokkel. Feliigyeli a helyi programokat,
Osszehangolja a futd Projekteket és részt vesz azok gytlilésein. Facilitdlja a bevono tabort
¢s a Nyari Egyetemet. Felel az Egyesiilet Human Resources tevékenységéért, biztositja a
szervezet és a Projektek munkdjahoz sziikséges erdforrasokat. Eldsegiti az 0j Projektek
kezdeményezését. Beszamol a sajat, és a Projektek munkdjardl és dokumentalja azokat.
Feladata ezen kiviil az Elnoki teenddk ellatdsa az Elnok akadalyoztatasa esetén.
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A Titkar feladata az iroda vezetése és irodaszerekkel vald ellatdsa, az Elnokség
hatarozatainak tovabbitadsa a tagsag felé ¢és a tagsagot érintd kérdésekben az informacio
aramoltatasa, az elektronikus levelezolistdk karbantartasara, az Egyesiilet tagjainak
nemzetk6zi rendezvényeken vald részvételének koordinalasa, figyelemmel kisérése és az
Egyesiilet tagjainak nyilvantartdsa, statisztikdk készitése. A Titkdr feladata a Kozgytilés
elokészitése (teremfoglalds, szavazocéduldk nyomtatasa, jegyzOkonyv vezetése), az
igazolasok kiallitasa, az Elnokségi gyllések jegyzOkonyvének vezetése. A  Titkar
feleldsségi korébe tartoznak az informatikai és technikai feladatkorok, igy az Egyesiilet
hasznalataban ¢és/vagy tulajdondban 1évé informatikai berendezések hardveres ¢és
szoftveres karbantartdsa valamint a Budapesti Corvinus Egyetem Informatikai Szolgaltatd
Kozpontjaval valo kapcsolattartas. A Titkar felel a tudastar karbantartasaért.

A Pénziigyi Vezetéd (Pénziigyes) felel az Egyesiilet pénziigyeinek kézben tartasaért,
pénziigyi tevékenységének feliigyeletéért, valamint a kiilonb6zé projektek pénziigyi
koordinacigjaért; koteles évenként beszamolni a Kozgytlésnek. A Pénziigyes feladata a

készpénz, kassza és szdmlak kezelése, a visszatéritések kifizetése, a NAV ligyintézés, az
ado 1%-okkal kapcsolatos tligyintézés, a konyveldvel vald kapcsolattartas. Pénziigyekben
kizardlag az Elnokkel egyiitt rendelkezik aldirdsi joggal. A Pénziigyi vezetd felelds az
Egyesiilet FR tevékenységéért.

A _Public_Relations Vezet0 feladata az Egyesiilet megjelenésével, lathatosagaval
kapcsolatos stratégia kialakitdsa és megvaldsitdsanak koordinaldsa. A Public Relations
Vezetd felel a kiilonboz6 felsGoktatdsi intézmények képviseldivel vald kapcsolattartasért,
a helyi eseményeket tartalmazo hirlevél kiadaséért, az Egyesiilet rendezvényeinek
promotalasaért, a kozosségi médiaban vald megjelenésért, valamint a szervezet egyéb
public relations tevékenyseégéért.
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